
Berufsfelderkundungstag - allgemeine 
Verwaltung / Büromanagement
Angebotstag:
06.02.2025

Uhrzeit:
8:00 bis 14:00 Uhr

Beschreibung
Während deines Berufsfelderkundungstages bei 
uns erhältst du einen Einblick in folgende 
Bereiche: 
 
 
 Allgemeine Verwaltung 
 Buchhaltung 
 Controlling 
 Einkauf 
 
 
Dabei lernst du folgende Tätigkeiten kennen: 
 
 
 Angebotserstellung, Auftragsbestätigungen, 
Rechnungstellung 
 Preisanfragen, Bestellungen, Kontrolle von 
Lieferungen, Rechnungskontrolle und -freigabe, 
Dokumentation 
 Postbearbeitung 
 Wareneingang und -versand 
 

Veranstaltungsort:
Im Kohnental 11
52353 Düren

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Marx Gruppe GmbH & Co. KG
Im Kohnental 11
52353 Düren
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Marx Gruppe - Handwerk, Technik 
und Personal aus Düren 
 
Wir bestehen aus familiengeführten, 
expandierenden, mittelständischen 
Unternehmen und beschäftigen über 
250 Mitarbeitende in der Region Düren.
Seit über 30 Jahren sind wir mit 
unseren einzigartigen 
Alleinstellungsmerkmalen und einer 
werteverpflichteten 
Unternehmenskultur ein zuverlässiger 
Partner industrieller und privater 
Kunden, sowie der öffentlichen Hand.

Unternehmensgröße:



Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb

Zusatzinformationen
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